
 
৘ජق ارا಻ൕഌৈ ଣن راঘ࣒مای   )یالන෫روষیਔ  -(چک ઺یادیऒభوا॥ت اල່اীش ೮دख़جاز ඼່وش ازໍ 

 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١ صفحه
 

 

  

  

 

 ৔وૐॣه ऒودا੗ھاری و ৳م಻ൢن داوطൎباଡدන෎ر 

              ऒభوا॥ت اල່اীش ೮دख़جاز ඼່وش از ৘ජໍق ارا಻ൕഌৈ ଣنراঘ࣒مای ণند
  الන෫روষیਔی)-(چک ઺یادی

  

  

  

  

  

  

 
 

  ١٤٠٤ماه  آذر
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٢ صفحه
 

  

  

 
 ٣ ....................................................................................................... و ورود به كارپوشه : شخوانيپ

 ٤ ............................................................................................ :   حد مجاز فروش شيدرخواست افزا

 ١٣ ................................... :   ياتيحد مجاز فروش در كارتابل اداره امورمال شيافزا يهادرخواست يبررس
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٣ صفحه
 

 :و ورود به كارپوشهپيشخوان 

ــه اولين صــفحه ــه تمامي  بخش پيشــخوان،تواند در مي موديباشــد. مي "پيشــخوان"ســامانه موديان،  كارپوش       كارپوش

  مشاهده نمايد.را  خودمربوط به مالياتي هاي  پرونده

آن وارد كارپوشـــه  ،كه به تفكيك در رديف هر پرونده مودي وجود دارد "پروندهورود به "با انتخاب گزينه  مودي

  شود.ميپرونده 
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٤ صفحه
 

 : افزايش حد مجاز فروشدرخواست 

  هاي افزايش حدمجاز فروشروش

 افزايش حدمجاز فروش از طريق پرداخت نقدي -١

 افزايش حدمجاز فروش از طريق تضامين -٢

  هاي مختلفمهلت افزايش حدمجاز فروش در روش

 هر دوره آخرين روزروش نقدي:  -١

 پس از پايان هر دوره) روز ١٢( ارسال صورتحساب هر دوره مهلت آخرين روزروش تضامين:  -٢

  هاي افزايش حدمجاز فروشهاي مختلف درخواستوضعيت

 درانتظار پرداخت -١

 در انتظار تاييد -٢

 تاييد شده -٣

 رد شده -٤

  انواع ارائه تضمين

 چك صيادي(بنفش رنگ) -١

 چك الكترونيكي -٢

 ضمانت بانكي -٣

 وثيقه بانكي -٤

 سپرده بانكي -٥

  چك صياديبه صورت سيستمي، تنها به وسيله  تضميندرحال حاضر افزايش حدمجاز فروش از طريق ارائه 

  باشد.امكان پذير مي بنفش رنگ و چك الكترونيكي
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٥ صفحه
 

           ، امكان ثبت درخواست افزايش حدمجاز فروشهادرخواستمودي پس از ورود به هر پرونده و از طريق بخش 

  را دارد.

  .شودهاي ثبت شده مودي نمايش داده ميدرخواست، ليست درخواست افزايش حدمجاز فروشدر صفحه مربوط به 
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٦ صفحه
 

 ) و وضعيت درخواست آنها را جستجو نمايد.تضمين(نقدي يا  تواند براساس سال،دوره، نوع درخواستمودي مي

  

  خود را مشاهده نمايد.هاي تواند جزئيات بيشتري از درخواست، ميهانمايش ستونهمچنين مودي از طريق بخش 
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٧ صفحه
 

  :ثبت درخواست افزايش حدمجاز فروش از طريق ارائه تضمين

، فرم درخواست افزايش حدمجاز به مودي ثبت درخواستدر صفحه درخواست افزايش حدمجاز فروش با زدن گزينه 

  و دوره افزايش را انتخاب نمايد. نوعتواند براساس نياز خود شود و مودي مينمايش داده مي

 .زندرا انتخاب و ادامه را مي ارائه تضمينمودي گزينه 

   

سيستم فرم انتخاب نوع تضمين و محاسبات را به مودي نمايش ميدهد.مودي ميتواند چك صيادي(بنفش رنگ) يا 

 چك الكترونيكي را انتخاب نمايد.
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٨ صفحه
 

 

كند و سيستم مبلغ پرداختي در اين فرم مودي مبلغ مورد نظر جهت افزايش حدمجاز و نرخ فروش خود را انتخاب مي 

  دهد.جهت تضمين را محاسبه و به مودي نمايش مي

هاي اختصاصي قانون ماليات بر ارزش افزوده و يا نرخ ٧ هاي احتمالي فروش براساس نرخ عمومي مربوط به مادهنرخ

  باشند.قانون ماليات بر ارزش افزوده مي ٢٦به ماده مربوط 

  دهد.، سيستم فرم ثبت اطلاعات تضمين را به مودي نمايش ميزدن دكمه ثبت پس از
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ٩ صفحه
 

شود و تاريخ چك براساس مبلغ چك از محاسبات صفحه قبل بارگذاري مي ودر اين فرم شناسه صياد توسط مودي ثبت 

صورت  با توجه به دوره مورد درخواست به ٥٠٨/١٤٠٣/٢٠٠شماره رياست محترم سازمان امورمالياتي كشور به نامه 

  گردد.سيستمي ثبت مي

  

  وارد صفحه محاسبات شد. را انتخاب و مجدداً ويرايش مقادير توان گزينه در اين صفحه، جهت تغيير مبلغ چك، مي
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٠ صفحه
 

  .دهدخلاصه اطلاعات ثبت شده را به مودي نمايش مي، سيستم فرم ثبت درخواستبا زدن گزينه 

 

، سيستم اطلاعات مربوط به چك ثبت شده را استعلام و در صورت تاييد توسط ثبت درخواست پس از زدن گزينه

كند.صادر ميكد رهگيري بانك، درخواست مودي را تاييد و براي مودي   

  

      صيادي بنفش رنگ باشد،چك در صورتيكه تضمين از نوع پس از تاييد درخواست مودي و صدور كد رهگيري،  

و همچنين اين درخواست براي  گردداضافه ميدرانتظار تاييد هاي مودي با وضعيت اين درخواست در ليست درخواست

  گردد.مرتبط با پرونده مودي نيز ارسال مي كاربر داراي مجوز بررسي وتاييد اوليه درخواست افزايش حد مجاز،
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١١ صفحه
 

مشــخصــات چك ثبت شــده به در صــورتيكه چك صــيادي ثبت شــده توســط مودي از نوع چك الكترونيكي باشــد، 

اين درخواست در ليست چك، دييو در صورت تا شودياستعلام گرفته م ياديص يهااز سامانه چك يستميصورت س

تمي در كارپوشه مودي گردد و حدمجاز فروش به صورت سيساضافه ميتاييد شده هاي مودي با وضعيت درخواست

  گردد.اعمال مي

  

  هاي خود را مشاهده نمايد.درخواست جزئياتتواند مودي مي
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٢ صفحه
 

 :خطاها

  در صورتي كه مودي در دوره مشابه سال قبل بدهي داشته كه پرداخت ننموده و يا ترتيب پرداخت نداده باشد، -

 باشد.امكان پذير نميثبت درخواست افزايش حد مجاز فروش از طريق تضامين 

  
 ندارد.را  ٦در صورتي كه مودي فراخوان شده ماليات بر ارزش افزوده نباشد، امكان افزايش حد مجاز ماده  -

-  
شود، به مودي خطاي  - شده توسط مودي تاييد ن ستعلام چك ثبت  عدم انطباق اطلاعات مندرج در صورتيكه ا

  شود.شود و درخواست مودي ثبت نمينمايش داده مي درخواست در چك با اطلاعات

  

در صــورتيكه شــناســه ثبت شــده مربوط به چك صــيادي بنفش رنگ باشــد ولي مودي نوع تضــمين را چك  -

  شود.شود و درخواست مودي ثبت نميالكترونيكي انتخاب نمايد، خطاي زير به مودي نمايش داده مي

  

شده تكرا - صيادي ثبت  سه  شنا صورتيكه  شد، خطاي زير به مودي نمايش داده ميدر  ست ري با شود و درخوا

  شود.مودي ثبت نمي
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٣ صفحه
 

  : هاي افزايش حد مجاز فروش در كارتابل اداره امورمالياتيبررسي درخواست
به كارتابل اداره امورمالياتي مرتبط با پرونده مودي پرونده مالياتي  ه موديان براساس كد حوزههاي ثبت شددرخواست

گردد.كاربران جهت دسترسي به سامانه مذكور لازم است از طريق ارسال مي taxoffice.tax.gov.irبه آدرس 

 ،سامانه مذكور را انتخاب نمايند.login.tax.gov.irبه آدرس  "پنجره واحد خدمات سازماني"

  

     تواند از منوي صـــفحات، شـــوند و كاربر ميهاي مرتبط نمايش داده ميدر صـــفحه اصـــلي كارتابل، تمام درخواســـت

  هاي افزايش حدمجاز فروش را انتخاب نمايد.بخش مربوط به درخواست

 

  .باشندو درانتظار تاييد نهايي مي تضمينوضعيت درانتظار بررسي اوليه، درانتظار ارائه  ٣ها شامل ليست درخواست
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٤ صفحه
 

بررســي و تاييد اوليه درخواســت هاي افزايش حد "، ها در ادارات امورمالياتي در دو ســطحدرخواســتو تاييد بررســي 

  شود.انجام مي "تاييد نهايي درخواست هاي افزايش حد مجاز"و  "مجاز

ست افزايش ابتدا  سي وتاييد اوليه درخوا ستكاربر داراي مجوز برر هاي مرتبط با خود را در كارتابل حد مجاز، درخوا

  نمايد.نمايد و نسبت به تاييد يا رد آن طي فرم پيوست درخواست اقدام ميمربوطه دريافت و مشاهده مي

گردد، با تاييد ســپس درخواســت مربوطه وارد كارتابل كاربر داراي مجوز تاييد نهايي درخواســت افزايش حد مجاز مي

درخواست توسط كاربر مربوطه، حد مجاز به صورت خودكار و سيستمي در همان لحظه در كارپوشه مودي درخواست 

  كننده افزايش مي يابد. 

 "هاي افزايش حد مجازتاييد نهايي درخواست"و  "هاي افزايش حد مجازبررسي و تاييد اوليه درخواست"مجوز توضيح:

 شود.تخصيص داده ميبه همكاران آن اداره، كل  توسط ادمين هر اداره

 

ها براساس وضعيت امكان فيلتر درخواستها با كد رهگيري درخواست وجود دارد. همچنين امكان جستجوي درخواست

  ها، سال و دوره درخواست، كدرهگيري مودي، كد اقتصادي مودي، كد ملي مودي و نام مودي وجود دارد.درخواست

ها را بر اساس دسته بندي نيازمند اقدام، ارجاع شده، خاتمه يافته و يا همه در كارتابل خود تواند درخواستميكاربر 

  مشاهده نمايد.

  شود.هاي ليست،وارد جزئيات درخواست ميبا انتخاب هر يك از درخواست كاربر
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٥ صفحه
 

 
 

. مودي دريافت، اسكن و بارگذاري نمايد(در حال حاضر چك صيادي) را از  بايد مستندات مربوط به درخواست كاربر

با توجه به مستندات نسبت به پاسخ به سوالات مربوطه كاربر  وشود با زدن گزينه مرحله بعد، فرم جزئيات نمايش داده مي

  و تاييد يا رد درخواست مودي اقدام نمايد.
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٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٦ صفحه
 

 

  بايد علت رد درخواست را ثبت نمايد. كاربردر صورت رد درخواست، تكميل فيلد توضيحات الزامي است و 
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 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٧ صفحه
 

جازپس از اعلام نظر  يه درخواســــت افزايش حد م يد اول ـــي وتاي بر روي هر درخواســــت،  كاربر داراي مجوز بررس

ـــت ـــت افزايش حد مجاز جهت اعمال نظر نهايي  درخواس مربوطه به كارتابل كاربر داراي مجوز تاييد نهايي درخواس

  گردد.ارسال مي

 

هاي موديان مرتبط به تواند درخواســتميكاربر داراي مجوز تاييد نهايي درخواســت افزايش حد مجاز در اين ليســت، 

ستهمراه  سي كننده اوليه درخوا شاهده  كاربر برر ست همچنينرا م ها وارد بخش جزئيات با انتخاب هر يك از درخوا

  هر درخواست شود.



 
৘ජق ارا಻ൕഌৈ ଣن راঘ࣒مای   )یالන෫روষیਔ  -(چک ઺یادیऒభوا॥ت اල່اীش ೮دख़جاز ඼່وش ازໍ 

 ويرايش اول

٤١٤٠ماه  آذر  

 

 ١٨ از ١٨ صفحه
 

 

ـــت افزايش حد مجازكاربر داراي مجوز تاييد ندر اين بخش  ـــت مودي را ، ميهايي درخواس  تاييد يا ردتواند درخواس

باشــد و علت رد درخواســت در فيلد  خيرالات ونمايد. در صــورت رد درخواســت حتما بايد پاســخ حداقل يكي از ســ

  توضيحات ثبت شود.

فروش  ، حد مجازدرخواســـت افزايش حد مجاز كاربر داراي مجوز تاييد نهاييدرخواســـت توســـط  تاييددر صـــورت 

 كند.تغيير ميتاييد شده ، به يابد و وضعيت درخواستمودي به صورت سيستمي افزايش مي

 


